Programma corso di Windows base per principianti prlor-to

PROGRAMMA DEL CORSO
WINDOWS BASE

INTRODUZIONE

Introduzione
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Icone dei file, delle cartelle, dei collegamenti (estensioni dei files)

Azioni del mouse (click una volta, doppio click, click pulsante destro, drag&drop)
Area di lavoro Windows (desktop e barra delle applicazioni)

Le icone sul desktop

Caratteristiche delle finestre

IL MENU START

Il menu Start

Pannello di controllo (Impostazioni — Pannello di controllo)

Stampanti (Impostazioni — Stampanti oppure Pannello di controllo - Stampanti):
aggiunta di una stampante, rimozione, interruzione stampa

% Barra delle applicazioni e menu d’avvio

GESTIONE DELLE CARTELLE
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Organizzazione di file e cartelle

7
0’0

Accessori — Esplora risorse

Cartelle/Directory e files (strutturazione cartelle ad albero, nomi significativi,
raggruppamento files, sgombero del desktop)

Creazione di una cartella (visualizzazione proprieta)

Creazione di un file esempio (visualizzazione proprieta file, nome ed estensione)
Rinominare files/cartelle
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